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Revisión: 
02 

ORDEN DE SERVICIO 
COMUNICACIÓN 

Página 1 de 1 

Fecha de actualización: feb-20 
El Usuario es responsable de consultar la revisión vigente de este documento a través de INTRANET 

Este Documento es propiedad del CIITEC-IPN, y está prohibida su reproducción parcial o total por cualquier medio

NOTA: Para hacer válida esta solicitud, es necesario enviar una propuesta de redacción o información completa que deseé publicar al 
correo: cegt_ciitec@ipn.com y entregar este formato a la CEGT. 

*Para ser llenado por la CEGT, al momento de recibir esta solicitud

FOLIO: 

FECHA DE RECEPCIÓN: 

SOLICITANTE 
Nombre y Firma: Área: 

Extensión: Vo. Bo. Jefe Inmediato: 

PUBLICACIÓN SOLICITADA 
Nombre: 

Mensaje dirigido a: ⃝ Personal Docente ⃝ PAAE ⃝ Estudiantes ⃝ Personal ajeno al CIITEC 

MEDIO DE DIFUSIÓN 
Medios internos del 

CIITEC 
⃝ Pantalla LCD 
⃝ Vía e-mail 

Medios Digitales del 
CIITEC 

⃝ Página web 
⃝ Redes sociales 
⃝     Banner digital 

Medios del IPN 
⃝ Gaceta Politécnica 
⃝ Avisos del 

Administrador 

Medios impresos 
⃝ Banner 
⃝ Folletos 
⃝ Trípticos 

Medios corporativos 
⃝ Tarjetas de presentación 
*Entregar en archivo Word los 
siguientes datos: Nombre 
completo, cargo, extensión, 
correo electrónico y número 
celular. 

Otro:  

Periodo de publicación solicitado:  _____________ a ______________ Fecha y hora de publicación: ________________________________ 

Observaciones: Quejas y Sugerencias 

sig_ciitec@ipn.mx 

Revisó 

Nombre y Firma 

Vo. Bo. 

Coordinadora de Enlace y Gestión Técnica 
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